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SMERNICE - VNITRNT RAD
SKOLNi DRUZINA

C.j. Uginnost od: 1. 9. 2025

Spisovy znak: Skartaéni znak:

Vypracovala: Mgr. Radka Hamfikova, Ph.D., Feditelka Skoly
Schvaleno Skolskou radou: 1. 9. 2025

Uginnost od: 1. 9. 2025

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni §30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy88im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ 38koly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — Vnitfni fad Skolni druziny.
Smérnice je souéasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je
zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodiCe. Prokazatelné
seznameni rodi¢u s timto fadem provede vedouci $kolni druziny, pfip. dalSi povéreni
pedagogicti pracovnici.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpis.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina uskuteéfiuje vychovné vzdélavaci, rekreadni a dal$i aktivity pro déti v jejich
volném &ase. Skolni druzina ma moznost pro svoji ginnost vyuzivat, se souhlasem feditele
Skoly, zafizeni, prostory a vybaveni Skoly. Muze vyuzivat i dal$i zafizeni mimo Skolu. Hlavnim
poslanim 8kolni druziny je nabidka pozitivnich alternativ zajmové ¢&innosti, odpocinku a
rekreace zaku.

Do &innosti SD se mohou zapajit Z&ci prvniho stupné zakladni $koly podle jejiho charakteru.
Bud volné na spontanni, pfilezitostné a dalSi obdobné aktivity, nebo zadvazné do pravidelnych
zajmovych Utvard, resp. zajmovych krouzkd. Skolni druzina mizZe vykonavat &innost pro
ucastniky, jejich zakonné zastupce a dalsi zajemce i ve dnech pracovniho volna.


http://www.montyskola.cz/
mailto:info@montyskola.cz

SS, ZS a MS Monty School, Spanielova 6227/3, 708 00 Ostrava-Poruba
www.montyskola.cz, info@montyskola.cz

1. Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
€. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastniku takto:

1.1 Ve 3kolni druziné je urCen vedouci Skolni druziny, ktery zajiStuje pfihlaSovani a
odhlaSovani zak(, pfedavani informaci rodi€im, vyfizovani naméty a stiznosti.

1.2 Zakem $kolni druziny se mize stat kazdy zak prvniho stupné ZS, jez projevi zajem.
Jejich zakonni zastupci musi vyplnit zapisovy formular.

1.3 Cinnost $kolni druziny se v dobé vSech prazdnin prerusuje.

1.4 Zakonni zastupci zaka pfihlaSeného do Skolni druziny zaznamenaji udaje o zpusobu
odchodu Zaka z ¢innosti Skolni druziny na zapisovém listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka,
pfip. odchylky od dochazky Zzaka, nebo pokud ma Zak odejit jinak &i s jinou osobou, nez
je obvyklé a je uvedeno na zapisovém listku, sdéli rodi¢e vedoucimu Skolni druziny,
anebo tfidnimu uciteli. Pfedem znamou dlouhodobou nepfitomnost  Zaka  zakonny
zastupce oznami pisemné.

1.5 V tfidni knize SD je zaznamenavana nepfitomnost Zzéka. V dochazkovém archu je
zapsan Cas pfichodu a odchodu Zaka.

1.6 Odhlasovani zak( ze SD je provadéno na zékladé pisemné zadosti rodicd zaka.

2. Organizace ¢innosti

2.1 Provozni doba SD je od 7:30 do 8:30 hod a od 14:30 do 17:30 (v mistnostech 202 a
203).

2.1.1  Pokud si po ukon&eni provozu SD nikdo z rodi&a dité nevyzvedne, pedagog, lektor
Ci vychovatel nejdfive podle moznosti:

a) kontaktuje telefonicky zdkonného zastupce Zaka;

b) kontaktuje dalSi osobu povéfenou zakonnym zastupcem k vyzvednuti
ditéte;

c) kontaktuje feditelku Skoly, jez rozhodne o daldim postupu vzhledem
k aktualni situaci;

d) kontaktuje PCR.

2.2 Cinnost SD probiha v t&chto prostorach: vestibul v pfizemi, $kolni udebny, télocviéna,
Skolni hfisté a dalSi prostory a zafizeni mimo Skolu.

2.3 Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci &innosti a dalsi aktivity zejména formou
odpocinkovych, rekreaCnich a zajmovych Cinnosti.

o Odpocinkové ¢innosti — jedna se napf. o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti,
poslechové ¢innosti apod.
o Rekreacni ¢innosti — slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
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2.6

2.7

o Zdjmové c¢innosti — rozvijeji osobnost Zaka a jeho poznani a sebepoznani,
umoznuji zakim seberealizaci a dalSi fyzicky a duSevni rozvo;.

Cinnosti $kolni druZiny jsou pistupné véem zakdm prvniho stupné, ktefi o né projevi
zajem, az do naplnéni kapacity pravidelnych zajmovych utvar(, z hlediska
poCtu uCastnikl(, resp. naplnéni kapacity z hlediska velikosti prostoru, kde se
¢innost odehrava.

Cinnost gkolni druziny v dobé& prazdnin neprobiha.

V dobé& mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna &innost SD dle podminek a
potfeb stanovi feditel Skoly.

Rodi¢e a dalsi navstévnici do prostor SD nevstupuiji, resp. pouze za dohodnutych
podminek s pedagogickymi pracovniky SD.

2.8 SD muize zfizovat zajmové krouzky a dal$i innosti, jako napft. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atd.

3. Bezpecnost a ochrana zdravi zaku

3.1

3.2

Pro &innost SD je zavazna Smérnice k zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi zakua
ve Skole a plati pro ni stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu. Pokud SD
pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocviénu, kuchynku, dilnu aj.), fidi se
pFislusnymi fady pro tyto ucebny.

Kazdy uraz zakud ve S$kolni druziné nebo krouzku je zapsan do Knihy urazu
na sekretariaté skoly a jsou neprodlené informovani zakonni zastupci ditéte.

4. Chovani zaku

41
4.2

4.3
4.4

Z4ak bez védomi pedagoga ¢&i lektora $kolni druzinu neopousti.

Doba pobytu Zaka ve SD — zajmovém krouzku se fidi Udaji uvedenymi na zapisovém
listku, doba pobytu ve SD — &innosti se fidi danou oteviraci dobou.

Ve SD se 74k fidi pokyny pedagogul, lektort &i vychovateld a Skolnim fadem.

Pokud z&k naruduje soustavné Skolni fad a ginnost $kolni druziny, mdze byt dodasné

vylouen z dochazky. Reditel miZe rozhodnout o dodasném vyloudeni zaka ze SD,
pokud tento Zzak zasadné porusil kdzen a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpelnost
ostatnich nebo z jinych zvlasté zavaznych davodu.

5. Dokumentace

5.1
a)
b)

c)
d)
e)

Ve Skolni druZiné se vede tato dokumentace:

Evidence déti a Tfidni kniha Skolni druziny

zaznamové archy jednotlivych krouzkl &i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace,
vCetné dochazky déti; evidence v Edookit,

Vnitfni fad Skolni druziny,

rozvrh zajmovych krouzkd,

kniha Uraz( a zaznamy o Urazech déti a zakl, popfipadé lékarské posudky (tato
dokumentace je vedena v ramci celé Skoly.
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6. Zavérecna ustanoveni
6.1 Kontrolou naplfovani ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen

vedouci Skolni druziny.
6.2 Smérnice nabyva uc€innosti dnem 1. 9. 2025.

V Ostravé 1. 9. 2025

Mgr. Radka Hamfikova, Ph.D.
feditelka
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